Anders aber bunter. Lebenshilfewerk Mittleres Erzgebirge e.V.

N

Marienberg, 17.11.2023

Stellenausschreibung

Das Lebenshilfewerk Mittleres Erzgebirge e.V. sucht einen
Sachbearbeiter Finanzbuchhaltung (w/m/d)

Ziele der Stelle:
Das LHW ME e.V. betreut ca. 295 Menschen mit Behinderungen in zwei Werkstatten und zwei
Wohnstétten an den Standorten Marienberg und Olbernhau und bietet weitere Dienste im Rahmen der
Eingliederungshilfe mit dem Ziel der Teilhabe am Arbeitsleben und am Leben in der Gemeinschaft an.
Aufgaben:

- Bearbeitung Rechnungseingang mittels Workflow inkl. Buchung der Geschaftsvorfalle

- Ubernahme von Anlagebuchhaltung z.B. korperliche Inventur der Anlageguter mit anschlie-

Bender Inventarisierung

- Bankenclearing sowie dazugehorige Verwaltungsaufgaben z.B. Ablage

- Stammdatenpflege in allen MICOS-Modulen

- Abrechnung von Leistungen mit Kostentréagern und Privatpersonen

- Postein- und ausgang in Vertretung
- in Vertretung Ubernahme Bescheinigungs- und Formularwesen der Personalbuchhaltung

Anforderungen:
- abgeschlossene kaufméannische Berufsausbildung, vorzugsweise Finanzbuchhaltung
- Erfahrung im elektronischen Rechnungswesen, vorzugsweise im sozialen Bereich
- Fdhrerschein und Bereitschaft zur Nutzung der zur Verfligung stehenden Dienstfahrzeuge
- PC-Kenntnisse in Buchungsprogrammen

Arbeitszeit:

- 30 bis 35 Stunden

Arbeitsort:

- Marienberg und Olbernhau
Vergutung:

- entsprechend der gultigen AVB des Lebenshilfewerkes ME e.V.
Wir bieten:

- 30 Tage Urlaub, Einsatz in einem motivierten Team, weitere Sozialleistungen

Bei Interesse schicken Sie bitte lhre aussagefahige Bewerbung
bis zum 15.12.2023 an Frau Schulze, Lebenshilfewerk ME e.V., Industriestraf3e 1b,

09496 Marienberg oder
per E-Mail schulze@lebenshilfemek.de mdglich
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